Guatemaia, 29 de marzo de 2019

Licenciado

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefor Viceministro:

De la manera més atenta me dirjo o usted con ef propasito de presentarie

mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios técnicos Numero 555.2019 aprobado mediante el
Acverdo Ministerial Numero 10-2019, correspondiente af mes de marzo del

presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura
numero 000079 serie A.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Apoyar en diimentar el cuadro de proveedores del drea de compras de la
Direccién General de Desarrollo Cultura y Fortalecimiento de las Culturas.
Apoyar al andlisis de formularios de pedido gue ingresan ol drea de
compras, para cotejar si cuentan con presupuesio segun POA 2019 de las
Direcciones Técnicas y Delegaciones de la Direccién General de Desarrolio
Culturat y Fortalecimiento de ias Culturas.

Apoyar en solicitar cotizaciones a los proveedores de los diferentes servicios
gue solicitan las Direcciones Técnicas de la Direccidn General de Desarroilo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Apoyar para solicitar documentos via felefénica y correo elecironico o
proveedores que prestaron sus servicios o la Direccidn Generd| de

Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas,

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se logré apoyo para alimentar el cuadro de proveedores que se maneja
en el drea de compras de la Direccién General de Desarrollo Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas.



¢ Se logré apoyo en la revision de formularios de pedido que ingresaron al
drea de compras de la Direccién General de Desarrollo Cuitural v
Fortalecimiento de las Culturas.

¢ Se obluvo contacto via telefénica para solicitar cotizaciones de los
diferentes servicios de la Direccidn General de Desarrollo Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas.

¢ Se logré el apoyo en conformar los expedientes de proveedores que

prestaron sus servicios o la Direccion General de Desarrollo Culfural v

Fortalecimiento de ias Culturas.
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L{g/Ardany Urbano Légez Diaz
jefe Administrativo
Direction General de Desarrolld Cultural y
fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES



